Oznameni o vyhliseni vybérového rizeni dle zak. & 312/2002 Sh.,
o ufednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zikoni,
ve znéni pozdéjSich piedpisii

MESTO ROKYTNICE V ORLICKYCH HORACH
zastoupené tajemnikem Meéstského ufadu Rokytnice v Orlickych horach
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funkce ufednika M&U Rokytnice v Orlickych hordch
na pozici asistent/asistentka starosty.

Misto vykonu price: Rokytnice v Orlickych horach
Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Predpokladany termin nastupu: 01. 12. 2016

Pracovni uvazek: 1 — 40 hodin tydné.

Obecna charakteristika druhu prace a pracovni pozice:

- vede evidenci Sbirky zdkont, vnitinich a pravnich pfedpisti mésta

- vede agendu tfedni desky MU s vkladanim dokumentii na internetové stranky
meésta,

- zajistuje agendy starosty k plnéni Gkoli mésta podle zédkona ¢. 240/2000 Sb., o
krizovém fizeni, podle zdkona &. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatienich pro
krizové stavy, v platném znéni, podle zakona ¢. 222/1999 Sb., o zajidt'ovéani
obrany Ceské republiky, v platném zn&ni a agendu ochrany obyvatelstva,

- provadi dohled nad provozuschopnosti varovného a vyrozumivaciho systému
mésta v ramcei krizovych situaci podle zdkona €. 135/1985 Sb., o poZarni ochrang,
v platném znéni a zpracovava stanovenou dokumentaci pozarni ochrany mésta a
zabezpecuje potieby jednotky sboru dobrovolnych hasi¢ mésta,

- zajidtuje Ukony a agendy starosty v samostatné piisobnosti mésta podle § 15
zdkona €. 106/1999 o svobodném piistupu k informacim, které podepisuje

starosta, v ramci spoluprace s jinymi osobami, obcemi
orgéany a institucemi v&etn& provadéni konkrétnich Gkolii v této oblasti dle pokyni
starosty,

- vede agendy rady mésta a zastupitelstva mésta (véetné vkladani na internetové
strinky mésta), vyhotovuje plnéni usneseni téchto organii véetné podkladh
kontrolnimu vyboru ZM k plnénim usneseni,

- zajiStuje a provadi piijem a vyfizovani dokumenti véetné a piedavani k archivaci
pisemnych a digitalnich dokumentu starosty a tajemnika ve spisové sluzbé EZOP,

- matrikaf/matrikéaika — zastup,

vede dal$f agendy dle organizaéniho ¥adu M&U.

Platové podminky: 8. platova tiida + mozné piiplatky dle ptislusného nafizeni viady.

Odménovani zaméstnance se fidi zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik price, ve znéni pozdg&jsich
piedpisii, Nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdgjsich piedpisti a Nafizenim vlady &. 222/2010 Sb., o katalogu
praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozd&jsich predpisi.

Pozadavky na uchazede podle § 4 zikona o uFednicich:



- je statnim obSanem Ceské republiky, pfipadné cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR trvaly
pobyt

- doséhl véku 18 let

- je zpusobily k pravnim tkontim

- je znaly jednaciho jazyka

- je bezthonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen:
o  pro trestny ¢in spachany imysln€ nebo
o  pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem veiejné spravy

Dalsi pozadavky:

- vzdélani minimalné stfedoskolské, nejlépe se zaméfenim na vefejnou spravu,

- praxe ve vefejné spravé vyhodou,

- znalost zakona o obcich,

- dobré komunikaéni schopnosti, schopnost tymové préace, ochota pracovat i nad rdmec stanovené
pracovni doby,

- znalost prace na PC - Word, Excel, internet, pfipadn¢ PowerPoint

- spolehlivost, flexibilita a vysoké pracovni nasazeni

- ochota dale se vzdélavat

- znalost ciziho jazyka slovem i pismem vyhodou (némeckého, polského nebo anglického)

- fidi¢sky pritkaz min. skupiny B.

Pisemna prihlisSka zajemce musi obsahovat tyto nalezitosti:

- jméno, piijmeni a titul zajemce

- datum a misto narozeni zdjemce

- statni pfisluSnost zdjemce

- misto trvalého pobytu zdjemce

- ¢islo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
- kontaktni udaje — telefon, email

- datum a podpis zajemce

- souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Zajemce k pFihlasce do vybérového Fizeni pFipoji tyto doklady:

- zivotopis, ve kterém se uvedou, mimo jiné, udaje o dosavadnich zaméstnénich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se pozadovanych ¢innosti a dovednosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mesice; u cizich statnich piislusniki téz obdobny
doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovéfend kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani a piipadné ovéfend kopie o sloZeni
207,

- motivacni dopis, ve kterém struéné uvede svoji motivaci k praci na Méstském ufadu Rokytnice
v Orlickych horach

- souhlas se zpracovanim osobnich udajt pro potfeby tohoto vybéroveho fizeni.

Lhuta, misto a zpusob pro podani pFihliSek:

Ptihla8ky s pozadovanymi doklady doructe:
- osobnim dorugenim na podatelnu M&U Rokytnice v O.h., v piizemi budovy M&U,
- prostiednictvim poSty na adresu Mé&stsky ufad Rokytnice v Orlickych horach, namésti
Jindficha Simka &p.3, 517 61 Rokytnice v Orlickych horach k rukdm tajemnika tak, aby
byly doruceny nejpozdéji do 23. 09. 2016 do 10:00.

Obalka s pfihlaskou a pozadovanymi dokumenty musi byt viditelné oznacena napisem ,,Vybérové
Fizeni — asistent/asistentka starosty*.



Kontaktni osoba pro blizsi informace:
Petr Lavrendik, tajemnik MU, tel. 494379027, email: petr.lavrencik@mu.rokytnice.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrufit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
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