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OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového Fizeni v souladu se zékonem €. 312/2002 Sb., o Ufednicich zemnich
samospravnych celkd

Tajemnik Méstského Gradu Rokytnice v Orlickych horach vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7
zakona €. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celk(, v platném znéni, vybérové
fizeni na obsazeni pracovniho mista:

samostatny referent Finan¢niho odboru
Méstského ufadu Rokytnice v Orlickych horach

I. Nazev uzemniho samospravného celku
Ndazev uzemniho samospravného celku je Mésto Rokytnice v Orlickych horach (dale jen ,Mésto®).
Il. Druh prace a misto vykonu prace

1. Druh prace:

e zpracovani vyGctovani sluZeb bytl a nebytovych prostor

e vedeni agend najemnich smluv bytového a nebytového fondu Mésta véetné zmén,
ukonéeni smluv, pasportll, pfedavani a prejimani bytl a nebytovych prostor a uzavirani
kauci, spolupracuje s organy Mésta pfi uzavirani smluv,

e vedeni GCetnictvi na Useku spravy bytd a nebytovych prostor,

e zpracovani a evidence plateb najemného vietné sluZeb, zpracovani evidenci predpist
plateb, spoluprace s inkasnimi stfedisky,

e vedeni evidence dluZnik(i s vymahanim dluZnych ¢astek,

e zajisténi styku s Zadateli o ndjem, najemci, provadéni prohlidek pronajimanych bytl a
nebytovych prostor, vedeni knihy zavad a zajistovani oprav,

e vedeni skladové evidence, pfijml a vydajl, vedeni evidence cenin, vedeni materidlovych
karet,

e zajisténi agend pfijaté a odeslané pocty, zpracovani doslych a vydanych faktur a vypisa
banky.

2. Misto vykonu prace: Rokytnice v Orlickych horach.

lll. Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru turednika

Uchaze¢ musi spliiovat predpoklady podle §4 zakona ¢ 312/2002 Sb.,, ze dne
13. ¢ervna 2002 o ufednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpisu.



IV. Dal$i poZadavky pro vznik pracovniho poméru

Pro vznik pracovniho poméru poZadujeme splnéni pozadavku:
e Uplné stiedoskolské vzdélani nejlépe ekonomického nebo technického zaméreni,
praxi ve spravé nemovitosti a podvojném Gcetnictvi,
znalost obecné zavaznych predpisi v dané oblasti,
znalost prace na PC (MS Windows, Word, Excel, Outlook),
vysoké pracovni nasazeni,
davéryhodnost a bezihonnost,
fidi¢sky prakaz skupiny ,,B“,
e predchozi praxe nebo odborné vzdélani v poZadovaném druhu prace vyhodou,
e komunikativnost a kreativita.

V. Pfihlaska do vybérového fizeni

Prihlaska zajemce o zaméstnani musi obsahovat:
¢ jméno, pfijmeni, titul zajemce
e datum a misto narozeni zajemce
e statni pfisluSnost zajemce
e misto trvalého pobytu zdjemce
¢ (islo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana
¢ datum a podpis zajemce.

VI. PoZadované doklady

K pfihlasce do vybérového fizeni zajemce pfipoji tyto doklady:
¢ Zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se pfedmétné agendy
e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi neZz 3 mésice; u cizich statnich ob¢ant obdobny
doklad osvédéujici bezihonnost vydanym domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava dolozi se bezuhonnost cestnym prohlasenim
e ovérend kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani.

VII. Platova trida

Druh prace, na ktery je vybérové fizeni vyhlaseno, je zafazen do 8. platové tfidy.

VIIl. Podani pfihlasek

Pfihlasky do vybérového Fizeni s pozadovanymi pfilohami se podavaji pisemné postou nebo
osobné podatelné M&U Rokytnice v Orlickych horéch nejpozdéji do patku dne 24.05.2013 do
11.00 hodin na v zahlavi uvedenou adresu stim, Ze na pfedni strané obalky bude vlevo dole
uvedeno ,,Pfihlaska do vyb&rového Fizeni samostatny referent FO M&U, technik - neotvirat”.

Pfi podani pfihlasky prostrednictvim posty se za datum doruceni pfihlaSky povaZuje datum
uvedené na podacim razitku posty.



Pfedpokladany vznik pracovniho poméru — 1.7.2013 nebo dle dohody.
Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priib&hu.

Vzajmu rychlejsi komunikace uvedte v pfihlasce kontakt pro elektronickou komunikaci (e-
mailovou adresu) a telefon.

Blizsi informace o pracovnim misté poda tajemnik méstského Gfadu na tel. ¢. 494379027.

V Rokytnici v Orlickych horach
dne 07.05.2013 Petr Lavrentik, tajemnik M&U

Oznameni vyvéseno dne 07.05.2013
Oznameni sejmuto dne

podpis pracovnika Irena Hockova
potvrzujiciho vyvéieni a sejmuti = ..o,

razitko



